ZARZADZENIE NR «2 ./2026
STAROSTY LEGIONOWSKIEGO

2 dnia A2 CALARN Gi2026 +.

w sprawie zasad dziatania Biura Rzeczy Znalezionych w Starostwie Powiatowym

w Legionowie

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2025 r. poz. 1684 z pézn. zm.») oraz art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego
2015 r. orzeczach znalezionych (Dz. U. z 2023 r. poz. 501 z pézn. zm.»), zarzadzam,

co nastepuje:

g 1.
Przedmiot zarzadzenia
1. Zarzadzenie okresla zasady organizacji oraz tryb dziatania Biura Rzeczy Znalezionych
funkcjonujacego w Starostwie Powiatowym w Legionowie.
2. Zarzadzenie reguluje w szczegdlnosci sposdb przyjmowania zawiadomien o znalezieniu
rzeczy, przyjmowania i przechowywania rzeczy znalezionych, prowadzenia ich ewidencji,
podejmowania czynnosci zmierzajgcych do ustalenia oséb uprawnionych oraz zasady

wydawania rzeczy i publikowania informacji o rzeczach znalezionych.

g 2.
Definicje

Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1. zarzadzeniu - nalezy przez to rozumiec niniejsze zarzadzenie,
2. starostwie lub urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe
w Legionowie,
3. powiecie - nalezy przez to rozumiec Powiat Legionowski,
4. staroscie - nalezy przez to rozumiec¢ Staroste Legionowskiego,
5. sekretarzu - nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu Legionowskiego,
6. naczelniku - nalezy przez to rozumie¢ Naczelnika Wydziatu Obstugi Starostwa
Powiatowego w Legionowie,
7.BRZ - nalezy przez to rozumie¢ Biuro Rzeczy Znalezionych funkcjonujace

w strukturze Wydziatu Obstugi Starostwa Powiatowego w Legionowie,

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz, U. z 2026 r. poz. 252.
2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2026 r. poz. 184,
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8. pracowniku BRZ - nalezy przez to rozumieé pracownika wykonujacego zadania
zwigzane z przyjmowaniem, ewidencjonowaniem, przechowywaniem oraz wydawaniem
rzeczy znalezionych,

9. rzeczy znalezionej - nalezy przez to rozumiec¢ rzecz w rozumieniu przepiséw Kodeksu
cywilnego, ktora zostata znaleziona izgloszona lub  przekazana zgodnie
z przepisami ustawy o rzeczach znalezionych,

10. znalazcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktéra znalazta rzecz i dokonata
zawiadomienia o jej znalezieniu lub przekazata ja wtasciwemu organowi,

11. osobie uprawnionej - nalezy przez to rozumie¢ wtasciciela rzeczy lub inna osobe
posiadajaca tytut prawny do jej odbioru,

12. ewidencji rzeczy znalezionych - nalezy przez to rozumiec¢ prowadzony przez BRZ
rejestr rzeczy przyjetych, zawierajacy dane umozliwiajgce ich identyfikacje,

13. wykazie rzeczy - nalezy przez to rozumieé zestawienie rzeczy znalezionych
sporzgdzane na podstawie ewidencji, publikowane w celu umozliwienia ich identyfikacji
przez osoby uprawnione,

14. wezwaniu do odbioru rzeczy - nalezy przez to rozumiec¢ ogtoszenie kierowane do
nieustalonej osoby uprawnionej, zawierajace wykaz rzeczy oraz informacje
o mozliwosci ich odbioru,

15. rzeczach niebezpiecznych - nalezy przez to rozumieé rzeczy, ktérych posiadanie
wymaga pozwolenia lub ktore moga stwarzac zagrozenie dla zycia, zdrowia lub mienia,
16. rzeczach szczegolnych - nalezy przez to rozumie¢ dokumenty zawierajace dane
osobowe oraz rzeczy umozliwiajace dostep do pomieszczen, pojazddéw lub innych
zamykanych przedmiotow, w szczegolnosci klucze, karty dostepu i piloty, wymagajace
odrebnego sposobu postepowania,

17. portalu danych publicznych - nalezy przez to rozumiec system teleinformatyczny
stuzacy udostepnianiu  danych o rzeczach znalezionych zgodnie =z przepisami
o otwartych danych,

18. publikacji - nalezy przez to rozumiec udostepnienie informacji o rzeczach
znalezionych w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej Starostwa oraz
w innych przewidzianych prawem formach,

19. protokole - nalezy przez to rozumiec dokument sporzadzany przez BRZ
potwierdzajacy przyjecie rzeczy, jej wydanie lub wykonanie innych czynnosci zwigzanych
Z postepowaniem,

20. RODO - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 =z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.
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§ 3.

Postanowienia ogélne
1. Biuro Rzeczy Znalezionych, zwane dalej ,BRZ”, funkcjonuje w ramach Wydziatu
Obstugi Starostwa Powiatowego w Legionowie przy ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 11.
2. Bezpoérednia obstuga interesantow odbywa sie w kazdy dzien roboczy od poniedziatku
do pigtku w godzinach od 8:00 do 16:00.
3. Naczelnik Wydziatu Obstugi w celu zapewnienia wiasciwych warunkéw do
przyjmowania i przechowywania rzeczy znalezionych wyznacza miejsca ich przyjmowania
i magazynowania.
4, BRZ dziata zgodnie z przepisami:
a) ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych,
b) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny,
c) ustawy z dnia z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,
d) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,
e) ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,
f) ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym wykorzystaniu
informacji sektora publicznego,
g) innych przepisdow wtasciwych dla danego rodzaju rzeczy (m.in. ustawy z dnia
6 kwietnia 1990 r. o Policji, ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci,
ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych, ustawy z dnia 13 lipca 2006 r.
o dokumentach paszportowych, ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkow
i opiece nad zabytkami),

5. Wiasciwosé miejscowa BRZ ustalana jest wedtug miejsca znalezienia rzeczy.

§ 4.
Zakres dziatania
1. BRZ wykonuje zadania starosty w zakresie postepowania z rzeczami znalezionymi,
w szczegolnosci:
a) przyjmowania zawiadomien o znalezieniu rzeczy,
b) przyjmowania rzeczy znalezionych na przechowanie,
¢) prowadzenia ewidencji rzeczy znalezionych,
d) podejmowania czynnosci zmierzajacych do ustalenia 0sob uprawnionych do odbioru
rzeczy,
e) udzielania informacji o przechowywanych rzeczach,
f) prowadzenia spraw zwigzanych z wydaniem rzeczy,
g) prowadzenia spraw zwigzanych ze sprzedazg rzeczy,
h) likwidacji niepodjetych rzeczy,

i) realizacji obowiazkéw wynikajacych z przepiséw szczegolnych,
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j) publikowania informacji o rzeczach znalezionych w Biuletynie Informacji Publicznej, na
stronie internetowej urzedu oraz udostgpnianiu danych w portalu danych publicznych.

k) wykonywania pozostatych zadan wynikajacych z realizacji ustawy o rzeczach
znalezionych.

2. BRZ podejmuje czynnosci zmierzajace do ustalenia adresu zamieszkania albo siedziby
osoby uprawnionej do odbioru rzeczy, w szczegoélnosci poprzez wystepowanie do
wtasciwych podmiotéw i rejestréw o udzielenie informacji umozliwiajacych ustalenie tego

adresu.

§ 5.

Przyjmowanie rzeczy
1. BRZ przyjmuje rzeczy znalezione na obszarze Powiatu Legionowskiego.
2. Przyjmowanie rzeczy znalezionych od zarzadcow budynkéw publicznych, innych
budynkéw lub pomieszczenn otwartych dla publicznoéci oraz $rodkéw transportu
publicznego odbywa sie na zasadach okreslonych w przepisach ustawy o rzeczach
znalezionych.
3. Przyjecie rzeczy albo zgtoszenie miejsca znalezienia rzeczy nastepuje na podstawie
protokotu, ktérego wzor stanowi zafgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
4. W przypadku przyjecia rzeczy BRZ przyjmuje rzecz wraz z dokumentacjg i prowadzi
dalsze postepowanie, w szczegdlnosci dokonuje jej ewidencji, przechowania oraz
podejmuje czynnosci zmierzajace do ustalenia osoby uprawnionej do odbioru rzeczy.
5. Protokot sporzadza sie réwniez w przypadku wskazania miejsca, w ktérym rzecz sie
znajduje, bez jej fizycznego przekazania do BRZ,
6. Odpis protokotu wydaje sie znalazcy, natomiast oryginat pozostaje w dokumentacji
BRZ.
7. Stan rzeczy w chwili jej przyjecia odnotowuje sie w protokole przyjecia rzeczy

znalezionej.

§ 6.
Odmowa przyjecia rzeczy
1. W przypadku zaistnienia przestanek uzasadniajgcych odmowe przyjecia rzeczy,
wynikajacych z obowigzujgcych przepisow prawa, BRZ sporzadza odmowe przyjecia
rzeczy.
2. Odmowa nastepuje w formie pisemnej, ktorej wzor stanowi zafgcznik Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia izawiera uzasadnienie faktyczne iprawne oraz pouczenie

o mozliwosci postapienia z rzeczg przez znalazce.

§ 7.

Rzeczy niebezpieczne i szczegdlne
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1. W przypadku przyjecia rzeczy wymagajacej pozwolenia na posiadanie, w szczegolnosci
broni, amunicji lub materiatéw wybuchowych, BRZ niezwtocznie zawiadamia wilasciwg
jednostke organizacyjng Policji i postepuje zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.
2. Dokumenty zawierajgce dane osobowe oraz rzeczy umozliwiajace dostep do
pomieszczen, pojazdéw lub innych zamykanych przedmiotéw przechowuje sie w sposob
zabezpieczajacy przed dostepem o0sob nieuprawnionych.

3. Dokumenty zawierajace dane osobowe oraz nosniki danych przechowuje sie
z zachowaniem zasad wynikajacych z przepisow o ochronie danych osobowych.

4. W przypadku rzeczy, ktorej cechy wskazuja, ze stanowi ona sprzet lub ekwipunek
wojskowy albo dokument wojskowy, BRZ niezwiocznie zawiadamia wiasciwg jednostke
organizacyjna Zandarmerii Wojskowej i postepuje zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa.

5. Postepowanie z rzeczami, o ktérych mowa wust. 2, po uptywie termindw ich

przechowywania odbywa sie na zasadach okreslonych w przepisach prawa.

§ 8.

Srodki pieniezne
1. Srodki pieniezne w walucie polskiej przechowuje sie na wyodrebnionym rachunku
depozytowym Starostwa Powiatowego zgodnie z zasadami wewnetrznymi dotyczacymi
gospodarki finansowej.
2. W przypadku znalezienia S$rodkow pienieznych pracownik BRZ sporzadza ich opis
obejmujacy liczbe banknotow lub monet, walute oraz nominaty.
3. Srodki pieniezne w walucie polskiej, po sporzadzeniu opisu, wptaca sie na rachunek
depozytowy, o ktérym mowa w ust, 1.
4. Pieniadze w walucie obcej, po sporzadzeniu opisu, przechowuje sie w zabezpieczonej

kasie pancernej.

§ 9.

Ewidencja rzeczy
1. BRZ prowadzi ewidencje rzeczy znalezionych poprzez nadanie kazdej rzeczy
indywidualnego numeru ewidencyjnego.
2. Wykaz rzeczy zawiera w szczegdlnosci: nazwe rzeczy, ilos¢ oraz date przyjecia.
3. Wykaz jest na biezgco aktualizowany istanowi podstawe publikacji informacji
o rzeczach znalezionych.
4, Wykaz podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej
urzedu, na tablicy ogtoszen urzedu oraz w portalu danych publicznych z uwzglednieniem

ograniczen wynikajacych z przepiséw o ochronie danych osobowych.
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§ 10.
Przechowywanie rzeczy
1. Rzeczy przechowywane sa w warunkach zapewniajacych ich bezpieczenstwo
w szczegdlnosci poprzez odpowiednie zabezpieczenie przed zniszczeniem, utratg
lub dostepem oséb nieuprawnionych.

2. Koszty przechowywania ponosi osoba uprawniona do wysokosci wartosci rzeczy.

g 11.

Ogtloszenia
1. Informacje o rzeczach znalezionych publikuje sig:
a) w Biuletynie Informacji Publicznej,
b) na stronie internetowej Powiatu Legionowskiego,
c) na tablicy ogtoszen.
2. Informacje sporzadza sie w formie wykazu rzeczy oraz wezwan do odbioru rzeczy.
3. Informacje udostepnia sie rowniez w portalu danych publicznych w sposob
zapewniajacy ich aktualnosc i dostepnosc.
4. Publikowane informacje nie moga zawiera¢ danych osobowych umozliwiajacych

identyfikacje osoby uprawnionej albo znalazcy.

g§12.
Wezwania do odbioru rzeczy

1. W przypadku braku mozliwosci ustalenia osoby uprawnionej BRZ sporzadza zbiorcze
wezwanie do odbioru rzeczy.
2. Wezwanie sporzadza sie na podstawie danych zawartych w ewidencji rzeczy
znalezionych oraz aktualnego wykazu rzeczy.
3. Wezwanie, o ktorym mowa w ust. 1 zawiera:
a) numer sprawy,
b) podstawe prawng,
c) opis rzeczy znalezionej,
d) date znalezienia,
e) termin odbioru,
f) pouczenie.
4, Wezwanie publikuje sie w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej oraz
na tablicy ogtoszen urzedu jak rowniez zamieszcza sig W portalu danych niezwtocznie po

przyjeciu rzeczy.
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5. W przypadku, gdy brak jest mozliwosci doreczenia osobie uprawnionej do odbioru
rzeczy lub osoba ta jest nieznana, a szacunkowa wartosé rzeczy przekracza 5%
minimalnego wynagrodzenia za prace obowiazujacego w dniu znalezienia rzeczy,
wezwanie wywiesza sie na tablicy ogtoszen przez okres 6 miesiecy, liczac od dnia
znalezienia rzeczy.

6. Wezwanie, o ktorym mowa w ust. 5 zamieszcza sie w Biuletynie Informacji Publicznej,
na stronie internetowej urzedu, na tablicy ogtoszer oraz w portalu danych publicznych
w terminie 3 dni roboczych od dnia odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo

przyjecia rzeczy.

§ 13.

Wydanie rzeczy
1. Rzecz wydaje sie osobie uprawnionej po ustaleniu jej tozsamoéci oraz prawa do
odbioru rzeczy.
2. Wydanie rzeczy dokumentuje sie protokotem, ktéry stanowi zatgcznik Nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.
3. W przypadku zgtoszenia zadania znaleznego BRZ zawiadamia znalazce o wydaniu
rzeczy wskazujac dane umozliwiajagce dochodzenie roszczenia.
4. W przypadku srodkéw pienigznych wydanie nastepuje na wniosek osoby uprawnionej,
ktérego wzor stanowi zafgcznik Nr 4 do niniejszego zarzgdzenia, po jego weryfikacji przez

BRZ i przekazaniu do Wydziatu Finansowo-Ksiegowego.

§ 14.

Terminy
1. Terminy przechowywania rzeczy oraz skutki ich nieodebrania okre$lajq przepisy
ustawy o rzeczach znalezionych oraz art. 187 Kodeksu cywilnego.
2. Dokumenty zawierajace dane osobowe oraz rzeczy umozliwiajace dostep do
pomieszczen, pojazdéw lub innych zamykanych przedmiotéw staja sie wiasnoscig

powiatu i podlegajg zniszczeniu na zasadach okreslonych w ustawie.

§ 15.
Przejscie wiasnosci
1. W przypadku spetnienia przestanek okreslonych w przepisach prawa dotyczacych
nabycia wiasnosci rzeczy znalezionej BRZ podejmuje  czynnosci Zwigzane
z potwierdzeniem nabycia wlasnosci.
2. BRZ wydaje zaswiadczenie o nabyciu wiasnosci rzeczy, ktdrego wzdér stanowi zafgcznik

Nr 5 potwierdzajace spetnienie przestanek ustawowych.
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§ 16.

Zniszczenie rzeczy
1. Rzeczy, ktére przeszty na wiasno$¢ powiatu inie nadaja sie do dalszego
wykorzystania, sprzedazy lub przekazania, podlegajg zniszczeniu.
2. Do spraw zniszczenia rzeczy, o ktorych mowa w ust. 1 powotuje sie statg komisje,
w skiad ktorej wchodza:
a) Naczelnik Wydziatu Obstugi -~ przewodniczacy,
b) Zastepca Naczelnika Wydziatu Spraw Spotecznych - cztonek komisji,
c) Pracownik BRZ - cztonek komisji.
3. Z czynnosci zniszczenia, o ktérej mowa w ust. 1 sporzadza sie protokot, ktérego wzér
stanowi zafgcznik Nr 6 do niniejszego zarzgdzenia.
4. Zniszczenie odbywa sie w sposéb uniemozliwiajacy dalsze wykorzystanie rzeczy,

z uwzglednieniem przepisow szczegolnych.

§17.
Wykonanie zarzadzenia
1. Do spraw wszczetych iniezakoriczonych przed dniem wejscia w zycie niniejszego
zarzadzenia stosuje sie przepisy dotychczasowe.
2. Traci moc Zarzadzenie Nr 23 Starosty Legionowskiego z dnia 3 kwietnia 2019 roku.
3. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Obstugi.

4. Nadzor nad zarzadzeniem sprawuje Sekretarz Powiatu.
§ 18.
Wejscie w zycie

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania,

Starosta owski

Rop

GLOW ECJALISTA

‘Uzgodniono pod wzgleaem prawiym
Karina a-Adamska RADCA\PRAWNY NACZELNIK Yy
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Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Starqsty Legionowskiego
Nr< ¥./2026 z dnia 44, czerwca 2026 r.

ORYGINAL/ODPIS*

Nr sprawy: Legionowo, dnia 2
(wypetnia pracownik BRZ)

PROTOKOL PRZYJECIA RZECZY ZNALEZIONEJ DO DEPOZYTU

sporzadzony na podstawie art. 13 ust. 1 ustawy o rzeczach znalezionych

1. Dane znalazcy:

imie i nazwisko/nazwa*:

adres zamieszkania/adres siedziby*:

telefon kontaktowy: adres e-mail:

2. Okolicznosci znalezienia rzeczy:

Data znalezienia:

Miejsce znalezienia:

Opis okolicznosci:

3. Opis rzeczy znalezionej:

rodzaj rzeczy:

marka/model/typ

numer identyfikacyjny (jesli wystepuje):

ilosé:

stan rzeczy:

cechy szczegdine:

wartosc szacunkowa rzeczy:

4. Oswiadczenie znalazcy:

Znalazca oswiadcza, ze znalazt wyzej opisane rzeczy i przekazuje je wiasciwemu
staroscie zgodnie z obowigzkiem wynikajacym z ustawy o rzeczach znalezionych.

Znalazca oswiadcza, ze:

O zada znaleznego O nie zada znaleznego

5. Pouczenie dla znalazcy:

a) znalazca ma prawo do zadania znaleznego zgodnie z przepisami kodeksu cywilnego,

b) wiasciciel rzeczy moze ja odebra¢ po wykazaniu prawa wiasnosci,

¢) w przypadku nieodebrania rzeczy przez osobe uprawniong w terminach okreslonych
ustawq:

- rzecz moze przejsc na wtasnosc znalazcy (jezeli spetnione sa warunki ustawowe),

- albo na wiasnos¢ powiatu,

d) Starosta podejmuje czynnosci zmierzajace do ustalenia osoby uprawnionej do odbioru
rzeczy.

(podpis pracownika BRZ) (podpis znalazcy)

* - niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Starosty Legionowskiego
Nr2.¥./2026 z dnia {1y czerwca 2026 r.

ORYGINAL/ODPIS*

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Legionowski z siedzibg
w Starostwie Powiatowym w Legionowie przy ul. gen. Wiadysiawa Sikoiskiego ii,
05-119 Legionowo.

2. Powiat Legionowski wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna
kontaktowac sie poprzez adres e-mail: dpo@powiat-legionowski.pl lub pisemnie na adres
wskazany w pkt 1.

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu i zakresie niezbednym do realizacji cigzacych na Powiecie Legionowskim
obowiazkéw wynikajacych z ustawy o rzeczach znalezionych.

4. Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane podmiotom uprawnionym do
ich pozyskania na podstawie przepiséw prawa, w szczegdlnosci organom administracji
publicznej, sadom, organom $cigania oraz innym podmiotom uczestniczacym
w postepowaniu dotyczacym rzeczy znalezionej.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepisow
0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz zgodnie z obowigzujaca instrukcja
kancelaryjna i jednolitym rzeczowym wykazem akt.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo
do ich sprostowania, a takze prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

7. W  zwigzku z przetwarzaniem danych na podstawie obowigzku prawnego
nie przystuguje Pani/Panu prawo do usuniecia danych, prawo do przenoszenia danych
ani prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

8. Podanie danych osobowych jest obowiazkiem ustawowym i jest niezbedne do realizacji
sprawy prowadzonej przez Biuro Rzeczy Znalezionych, w szczegdlnosci do przyjecia
zawiadomienia, ustalenia osoby uprawnionej do odbioru rzeczy, wydania rzeczy

albo prowadzenia dalszych czynnosci przewidzianych przepisami prawa.

Zapoznatam/-em sie z powyzszg informacja:

(data i czytelny podpis znalazcy)
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Zatgcznik Nr 2
do Zarzadzenia Stargsty Legionowskiego
Nrol¥./2026 z dniad<..czerwca 2026 r.

ORYGINAL/ODPIS*

Nr sprawy: Legionowo, dnia r.
(wypetnia pracownik BRZ)

ODMOWA PRZYJECIA DO DEPOZYTU RZECZY ZNALEZIONEJ

sporzgdzona na podstawie art. 12 ust. 4 ustawy o rzeczach znalezionych

1. Dane znalazcy:

imie i nazwisko/nazwa*:

adres zamieszkania/adres siedziby*:

telefon kontaktowy: adres e-mail:

2. Okolicznosci znalezienia rzeczy:

Data znalezienia:

Miejsce znalezienia:

Opis okolicznosci:

3. Opis rzeczy znalezionej:

rodzaj rzeczy:

marka/model/typ

numer identyfikacyjny (jesli wystepuje):

ilos¢:

stan rzeczy:

cechy szczegdlne:

4. Uzasadnienie odmowy:

Szacunkowa wartos¢ rzeczy nie przekracza 5% minimalnego wynagrodzenia za prace
obowigzujgcego w dniu znalezienia rzeczy, a rzecz nie posiada wartosci historycznej,
naukowej ani artystycznej, wobec czego starosta odmawia przyjecia jej do depozytu.

5. Pouczenie dla znalazcy:

Znalazca zostat poinformowany o przystugujacym mu na podstawie art. 12 ust. 5 ustawy

o rzeczach znalezionych prawie postapienia z rzecza wedtug wiasnego uznania.

(podpis pracownika BRZ) (podpis znalazcy)

* - niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Starogty Legionowskiego
Nr¢%./2026 z dnia.4L.czerwca 2026 r.

ORYGINAL/ODPIS*

INFORMACIJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Legionowski z siedzibg
w Starostwie Powiatowym w Legionowie przy ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 11,
05-119 Legionowo.

2. Powiat Legionowski wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktorym mozna
skontaktowa¢ sie poprzez adres e-mail: dpo@powiat-legionowski.pl lub pisemnie na
adres wskazany w pkt 1.

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu i zakresie niezbednym do realizacji cigzacych na Powiecie Legionowskim
ohowigzkdw wynikajgcych z ustawy o rzeczach znalezionych.

4. Pani/Pana dane osobowe moga byC¢ udostepniane podmioctom uprawnionym do
ich pozyskania na podstawie przepisow prawa, w szczegdlnosci organom administracji
publicznej, sadom, organom S$cigania oraz innym podmiotom uczestniczgacym
w postepowaniu dotyczacym rzeczy znalezionej.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepisow
0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz zgodnie z obowigzujacq instrukcja
kancelaryjng i jednolitym rzeczowym wykazem akt.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo
do ich sprostowania, a takze prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

7. W zwigzku z przetwarzaniem danych na podstawie obowigzku prawnego
nie przystuguje Pani/Panu prawo do usuniecia danych, prawo do przenoszenia danych
ani prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

8. Podanie danych osobowych jest obowigzkiem ustawowym i jest niezbedne do realizacji
sprawy prowadzonej przez Biuro Rzeczy Znalezionych, w szczegdlnosc do przyjecia
zawiadomienia, ustalenia osoby uprawnionej do odbioru rzeczy, wydania rzeczy

albo prowadzenia dalszych czynnosci przewidzianych przepisami prawa.

Zapoznatam/-em sie z powyzsza informacja:

(data i czytelny podpis znalazcy)
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Zatgcznik Nr 3
do Zgrzadzenia Sta;,q ty Legionowskiego
NrX./2026 z dnia 44/ czerwca 2026 r.

ORYGINAL/ODPIS*

Nr sprawy: Legionowo, dnia I
(wypetnia pracownik BRZ)

PROTOKOL WYDANIA RZECZY ZNALEZIONEJ] Z DEPOZYTU

sporzgdzony na podstawie art. 13 ust. 1 ustawy o rzeczach znalezionych

1. Dane wtiasciciela/osoby upowaznionej do odbioru¥*:

imie i nazwisko/nazwa*:

adres zamieszkania/adres siedziby*:

numer dokumentu tozsamosci:

telefon kontaktowy: adres e-mail:

2. Opis wydawanej rzeczy:

rodzaj rzeczy:

marka/model/typ:

numer identyfikacyiny (jesli wystepuje):

ilogc:

stan rzeczy:

cechy szczegodlne:

3. Podstawa wydania rzeczy:

O wiasciciel rzeczy

O osoba posiadajaca tytut prawny do odbioru rzeczy
O znalazca, ktory nabyt wlasnosc rzeczy

O inna, jaka

4. Oswiadczenie osoby odbierajacej rzecz:

Oswiadczam, ze odebratam/-em opisang powyzej rzecz oraz ze przystuguje mi prawo do
jej odbioru.

(data i czytelny podpis osoby odbierajacej)

5. Adnotacja Biura Rzeczy Znalezionych:

Rzecz wydano zgodnie z przepisami ustawy o rzeczach znalezionych.

(data i podpis pracownika BRZ)

* - niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik Nr 3
do Zarzadzenia Starosty Legionowskiego
Nr&¥. /2026 z dnia 1. czerwca 2026 r.

ORYGINAL/ODPIS*

INFORMACIA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Legionowski z siedzibg
w Starostwie Powiatowym w Legionowie przy ul. gen. Wtadystawa Sikorskiego 11,
05-119 Legionowo.

2. Powiat Legionowski wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktorym mozna
kontaktowac sie poprzez adres e-mail: dpo@powiat-legionowski.pl lub pisemnie na adres
wskazany w pkt 1.

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu i zakresie niezbednym do realizacji cigzacych na Powiecie Legionowskim
obowigzkow wynikajgcych z ustawy o rzeczach znalezionych.

4. Pani/Pana dane osobowe moga byc¢ udostepniane podmiotom uprawnionym do
ich pozyskania na podstawie przepiséw prawa, w szczegdlnosci organom administracji
publicznej, sadom, organom Scigania oraz innym podmiotom uczestniczacym
w postepowaniu dotyczacym rzeczy znalezionej.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajacy z przepisow
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz zgodnie z obowigzujacg instrukcjg
kancelaryjng i jednolitym rzeczowym wykazem akt.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo
do ich sprostowania, a takze prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

7. W zwigzku z przetwarzaniem danych na podstawie obowigzku prawnego
nie przystuguje Pani/Panu prawo do usuniecia danych, prawo do przenoszenia danych
ani prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

8. Podanie danych osobowych jest obowigzkiem ustawowym i jest niezbedne do realizacji
sprawy prowadzonej przez Biuro Rzeczy Znalezionych, w szczegdlnosci do przyjecia
zawiadomienia, ustalenia osoby uprawnionej do odbioru rzeczy, wydania rzeczy

albo prowadzenia dalszych czynnosci przewidzianych przepisami prawa.

Zapoznatam/-em sie z powyzszg informacja:

(data i czytelny podpis osoby odbierajacej)
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Zatacznik Nr 4
do Zarzadzenia Stargsty Legionowskiego
Nr 2%./2026 z dnia.4d.czerwca 2026 .

Nr sprawy: Legionowo, dnia |5
(wypetnia pracownik BRZ)

, _ WNIOSEK
0 ZWROT $RODKOW PIENIEZNYCH Z DEPOZYTU

1. Dane znalazcy/wlasciciela*:

imie i nazwisko / nazwa:

adres zamieszkania / siedziby:

telefon kontaktowy: e-mail:

2. Informacje o $srodkach pienieznych:

kwota: waluta:

3. Podstawa zadania zwrotu srodkow:
o jestem wtascicielem rzeczy
o jestem znalazca - nastapito nabycie wtasnosci po uptywie termindw

o inna (jaka?):

4. Wnosze o zwrot srodkéw pienieznych:
o w walucie polskiej (PLN) w formie przelewu na rachunek bankowy o numerze:

o w walucie obcej w formie: wyptaty gotowkowej.

5. Oéwiadczenie znalazcy/wlasciciela*:
Oéwiadczam, ze przystuguje mi prawo do odbioru wskazanych $rodkow pienieznych oraz ze

podane przeze mnie dane sg prawdziwe.

(czytelny podpis znalazcy/wiasciciela*)

6. Adnotacja Biura Rzeczy Znalezionych:
Potwierdza sie zasadno$¢ zwrotu srodkow pienieznych.

o wydanie osobie uprawniongj
o nabycie wiasnosci przez znalazce
oinne:

Data:

(podpis pracownika BRZ)
7. Przekazanie do realizacji:
Whniosek przekazano do Wydziatu Finansowo-Ksiggowego w celu realizacji zwrotu Srodkow
pienieznych.

Data wptywu:

(podpis pracownika Wydziatu Finansowo-Ksiegowego)
* - niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 4
do i?rzadzenfa Starosty Legionowskiego
Nr Z./2026 z dniadé.czerwca 2026 r.

INFORMACIJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Legionowski z siedzibg
w Starostwie Powiatowym w Legionowie przy ul. gen. Wtadystawa Sikorskiego 11,
05-119 Legionowo.

2. Powiat Legionowski wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna kontaktowaé sie
poprzez adres e-mail: dpo@powiat-legionowski.pl lub pisemnie na adres wskazany w pkt 1.

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu i zakresie niezbednym do realizacji cigzacych na Powiecie Legionowskim obowigzkow
wynikajacych z ustawy o rzeczach znalezionych.

4. Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane podmiotom uprawnionym do
ich pozyskania na podstawie przepisow prawa, w szczegdlnosci organom administracji publicznej,
sadom, organom scigania oraz innym podmiotom uczestniczacym w postepowaniu dotyczacym
rzeczy znalezionej.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepisow
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz zgodnie z obowigzujacg instrukcig
kancelaryjng i jednolitym rzeczowym wykazem akt.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, a takze prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
7. W  zwigzku z przetwarzaniem  danych na podstawie  obowiazku prawnego
nie przystuguje Pani/Panu prawo do usuniecia danych, prawo do przenoszenia danych
ani prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

8. Podanie danych osobowych jest obowigzkiem ustawowym i jest niezbedne do realizacji sprawy
prowadzonej przez Biuro Rzeczy Znalezionych, w szczegdlnosci do przyjecia zawiadomienia,
ustalenia osoby uprawnionej do odbioru rzeczy, wydania rzeczy albo prowadzenia dalszych

czynnosci przewidzianych przepisami prawa.

Zapoznatam/-em sie z powyzszg informacja:

(data i czytelny podpis znalazcy)
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Zatgcznik Nr 5
do Zarzadzenia Starosty Legionowskiego
Nrd¥./2026 z dniafd.czerwca 2026 r.

ORYGINAL/ODPIS*

Nr sprawy: Legionowo, dnia i
(wypeinia pracownik BRZ)

ZASWIADCZENIE
o uplywie terminéw przechowywania rzeczy oraz nabyciu jej wlasnosci

Dokument sporzadzono na podstawie:

- art. 19 ust. 3 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych,
- art. 187 § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny.

1. Dane znalazcy:

imie i nazwisko/nazwa*:

adres zamieszkania/adres siedziby*.

2. Opis rzeczy znalezionej:

rodzaj rzeczy:

marka/model/typ

numer identyfikacyjny (jesli wystepuje):

ilosc:

stan rzeczy:

cechy szczegolne:

3. Data przyjecia rzeczy:

4. Uptyw terminu: Stwierdza sie, ze uptynety terminy przechowywania rzeczy okreslone
w ustawie o rzeczach znalezionych, a osoba uprawniona nie zgtosita sie po jej odbior / nie
wykazata prawa do rzeczy*.

5. Informacja o nabyciu wlasnosci:

o na rzecz znalazcy - na podstawie art. 187§1 Kodeksu cywilnego,

o na rzecz Powiatu Legionowskiego - na podstawie art. 18782 Kodeksu cywilnego.

6. Podstawa przejscia wtasnosci: Uptyw termindéw okreslonych w ustawie o rzeczach

znalezionych ora brak odbioru rzeczy przez osobe uprawniona.

7. Data nabycia wlasnosci:
8. Wydanie rzeczy:

rzecz zostata wydana w dniu:

na rzecz.

(imie i nazwisko/nazwa*)

(podpis pracownika BRZ) (podpis osoby uprawnionej do odbioru rzeczy)

* - niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik Nr 5
do Z rzadzenia Starosty Legionowskiego
Nr<2../2026 z dnia.u,..czerwca 2026 r.

ORYGINAL/ODPIS*

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Legionowski z siedzibg
w Starostwie Powiatowym w Legionowie przy ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 11,
05-119 Legionowo.

2. Powiat Legionowski wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktorym mozna
kontaktowaé sie poprzez adres e-mail: dpo@powiat-legionowski.pl lub pisemnie na adres
wskazany w pkt 1.

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu i zakresie niezbednym do realizacji cigzacych na Powiecie Legionowskim
obowiazkdw wynikajacych z ustawy o rzeczach znalezionych.

4. Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane podmiotom uprawnionym do
ich pozyskania na podstawie przepisow prawa, W szczegolnosci organom administracji
publicznej, sgadom, organom $cigania oraz innym podmiotom uczestniczacym
w postepowaniu dotyczacym rzeczy znalezionej.

5. Pani/Pana dane oscbowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepiséw
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz zgodnie z obowigzujacq instrukcja
kancelaryjng i jednolitym rzeczowym wykazem akt.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo
do ich sprostowania, a takze prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

7. W zwiazku z przetwarzaniem danych na podstawie obowigzku prawnego
nie przystuguje Pani/Panu prawo do usuniecia danych, prawo do przenoszenia danych
ani prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

8. Podanie danych osobowych jest obowigzkiem ustawowym i jest niezbedne do realizacji
sprawy prowadzonej przez Biuro Rzeczy Znalezionych, w szczegolnosci do przyjecia
zawiadomienia, ustalenia osoby uprawnionej do odbioru rzeczy, wydania rzeczy

albo prowadzenia dalszych czynnosci przewidzianych przepisami prawa.

Zapoznatam/-em sie z powyzszg informacia:

(data i czytelny podpis osoby upowaznionej do odbioru rzeczy)
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Zatacznik Nr 6
do Zarzadzenia Starosty Legionowskiego
Nr £&/2026 z dniadds..czerwca 2026 .

Nr sprawy: Legionowo, dnia P,

PROTOKOL ZNISZCZENIA RZECZY ZNALEZIONEJ
PRZYJETEJ DO DEPOZYTU Nr

sporzadzony w dniu na podstawie art. 25a ustawy o rzeczach

znalezionych przez Komisje w sktadzie:

1) Przewodniczacy komisji: Grzegorz Ziemichod - Naczelnik Wydziatu Obstugi,

2) Cztonek komisji: Jolanta Grzybowska - Zastepca Naczelnika Wydziatu Spraw
Spotecznych.

3) Cztonek komisji: Karina Gorczynska-Adamska - Gtéwny Specjalista w Biurze Rzeczy
Znalezionych w Wydziale Obstugi,

dokonata zniszczenia rzeczy opisanej ponizej:

1. Opis rzeczy przeznaczonej do zniszczenia:

rodzaj rzeczy:

marka/model/typ

numer identyfikacyjny (jesli wystepuje):

ilos¢:

stan rzeczy:

cechy szczegodlne:

2. Sposo6b zniszczenia rzeczy:

(np. utylizacja, zniszczenie mechaniczne, przekazanie do unieszkodliwienia)
3. Zataczniki:

- dokumentacja fotograficzna,
- potwierdzenie przekazania do utylizacji,

- inne, podad jakie

Na tym protokdt zakonczono.

Podpisy cztonkéw Komisji:

3
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